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Testamente till ny festansvarig
År 2010 var Anna Stockborn, Ludwig Ring och Anton Blad ansvariga för klubbens fester. Det anordnades en fest på våren (filmtema) och en på hösten (tema förr), båda i kvinnoföreningens lokal. På våren bjöds det på tacos och på hösten blandad buffé med mycket vegetariskt.

På denna post bör man vara 2-3 stycken. Klubben anordnar mellan en och två fester per år, förslagsvis en billigare (då vi lagar mat själva) på våren och en lite dyrare (då vi ordnar med catering eller liknande) på hösten.

Festansvariggruppen bör träffas och planera mellan 2-3 gånger. Dela ut ansvarsuppgifter och ha en som är huvudansvarig  som ska ha koll så att allt blir gjort.

Förberedelser billig fest:

· Bestäm datum, tema, mat, lokal. (Tidigare har vi hyrt Kvinnoföreningens lokal: ikf_linkoping@telia.com, Båtklubbens lokal etc.)
· Boka lokal.

· Skriv inköpslista och meny.

· Kolla upp förutsättningarna för musikanläggning.

· Bestäm och planera lekar/tävlingar. (Fototävling, frågesport, bästa led, trekamp etc.)
· Gör bordsplacering.

· Kolla upp förutsättningarna för alkohol (detta kan inte klubben stå för då medlemmar under 18 år också är bjudna).

· Gör, skriv ut och sätt upp affischer om festen minst två veckor innan den går av stapeln. Affischerna sätts endast upp i hallen men ska också läggas ut på hemsidan i god tid. På affischen ska stå tema, datum, tid, mat, hur man betalar, vad det kostar, vart man anmäler sig samt att allergier och andra specialkoster ska anmälas, samt att alkohol medtages. Tips: LiU-tryck står för billiga snygga utskrifter av affischen!
· Samla ihop en grupp på max 8 pers som kan hjälpas åt att förbereda festlokalen, köpa mat och laga mat, samt en grupp på ca 5 pers som städar efteråt, antingen på kvällen eller dagen efter.

Förberedelser dyr fest:

· Bestäm datum, tema, mat, lokal. (Tidigare har vi exempelvis hyrt Läkarsällskapets lokal 013-139606, www.albatrossab.se)

· Boka lokal.

· Kolla upp möjligheter för mat (hyra catering eller ingår mat i bokning av lokal?)

· Kolla upp möjligheter för musik (livemusik eller musikanläggning?).

· Kolla upp möjligheter för alkohol (ta med själv eller säljs det på stället?)

· Gör, skriv ut och sätt upp affischer om festen minst två veckor innan den går av stapeln. Affischerna sätts endast upp i hallen men ska också läggas ut på hemsidan i god tid. På affischen ska stå tema, datum, tid, mat, hur man betalar, vad det kostar, vart man anmäler sig samt att allergier och andra specialkoster ska anmälas, samt att alkohol medtages om det inte säljs på stället. . Tips: LiU-tryck står för billiga snygga utskrifter av affischen!
· Gör bordsplacering.

· Samla ihop en grupp på ca 5 pers som kan hjälpas åt att förbereda festlokalen, hör med hyresägarna vad de gör och vad ni behöver göra själva.

Att tänka på:

· Kom ihåg att fråga efter allergier och andra speciella matvanor.

