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Testamente


Testamente till ny prova på ansvarig
I början av hösten 2010 tog jag över efter Håkan Klasson som prova på ansvarig. Att vara ansvarig för prova på verksamheten innebär kortfattat att man ska se till att det finns assistenter på tisdagsprovapå samt vid externgruppstillfällena. Det har tidigare även funnits möjlighet att prova på utomhus men i dagsläget ligger den tjänsten och vilar då det dels inte varit några förfrågningar angående utomhusprovapå, samt att det är tveksamt om dagens assistenter har befogenheter till att hålla i den typen av provapåtillfällen.
Praktiska sysslor:

· Några gånger i veckan svara på mail om externgrupper och hitta assistenter som kan hålla i dessa.

· Kontinuerligt se till att det finns assistenter som håller i tisdagsprovapå.

· Ha koll så att det alltid finns papper i pärmen där assistenterna skriver upp info om provapåtillfällen.

· En gång i månaden räkna ihop antal timmar assistenterna arbetat och lämna informationen till kassören så att löner kan betalas ut. Vid samma tillfällen ska info om fakturor till externgrupperna lämnas till kassören.

· Se till så att LKK-kalendern hålls uppdaterad av juniorgrupperna, Naturfirman (som håller kurser), och andra event som händer i hallen (städdagar, ledbygge etc.).
· Rekrytera nya assistenter vid behov (en fördel är om det finns minst tio aktiva).

· Som prova på ansvarig har du tillgång till och hand om lkkprovapa2@gmail.com. Via den mailen kommer du åt prova på assistenternas kalender samt deras googlegrupp. 
· I kalendern skriver du upp tider för tisdagsprovapå och externgrupper samt hur många assistenter som behövs vid varje tillfälle. Sedan skriver assistenterna själva upp sig på de tider de kan och först till kvarn principen gäller. 
· Vid externgruppstillfällen mailar du kontaktpersonen när du fått tag på så många assistenter de begärt, sedan ser du till att kontaktpersonen och en av assistenterna byter telefonnummer vilket är nödvändigt ifall någon skulle vara sen, att de inte hittar eller dylikt. 
· Skulle ett externgruppstillfälle ligga utanför öppettiderna för Hangaren får assistenten låna din larmbricka. Se till så att personen har nödvändig info om den. 
· Frågar en grupp efter ett prova på tillfälle en vecka eller mindre fram i tiden så skicka ett massmail till assistenterna via googlegruppen då ett snabbt svar krävs.

Att tänka på:

· För åtta eller färre (upp till tio) provapåare krävs endast en assistent (såvida en externgrupp inte frågar efter fler). Detta gäller generellt, men i synnerhet under tisdagsprovapå. 

· Med andra ord är det en assistent per åtta provapåare. Är det över tjugo provapåare är det dock okej med fyra assistenter.

· Kommer det färre provapåare än förväntat en tisdag får den/de som skrev upp sig sist avvika (alternativt frivillig).
